
AYUNTAMIENTO DE JACONA, MICH.

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN

1S.1 APOYOS X X 1 2 3 X X X
CONFIDENCIA

L ENERO-OCTUBRE 2019 344

1S.2 INVITACIONES INTERNAS X 1 2 3 X X
CONFIDENCIA

L ENERO-OCTUBRE 2019 4

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN

MARZO 11- ABRIL 12 59

SEPT 15-SEPT 15 4

SEPT 15-SEPT 15 4

1.1S.1
QUEJAS Y RECOMENDACIONES 

DERECCHOS HUMANOS
X 1 3 4 X C

MAYO 16- JUNIO 16 17

1.1S.1.1 cedh X 1 3 4 X C
AGOSTO-SEPTIEMBRE 

2015 8

1.1S.2 PROCESOS X X 3 3 6 X C MARZO 2017 22

1.1S.2.1 laborales X 3 3
6

X C

AGOSTO-SEPTIEMBRE 

2017 17

1.1S.2.2 civiles X 1 3 4 X C

AGOSTO-SEPTIEMBRE 

2015 8

1.1S.2.3 penales X 1 3 4 X C MARZO 2017 22

1.1S.2.4 administrativos X X 3 3 6 X C AGOSTO 2015 12

1.1S.3 AMPAROS X X 3 3 6 X C OCTUBRE 2019 8

1.1S.3.1 indirectos X X 3 3 6 X C MARZO 2014-JULIO 2015 9

1.1S.3.2 directos X X 3 3
6

X C

MARZO 2017-OCTUBRE 

2018 53

1.1S.4 CONTRATOS X X 3 1
4

X C

MARZO 2016-AGOSTO 

2019 53

1.1S.4.1 de arrendamiento X X 3 1 4 X C AGOSTO 2014 27

1.1S.4.2 individuales de trabajo X X 3 1
4

X C

ENERO 2015-FEBRERO 

2016 150

SEPTIEMBRE 2015-

MARZO 2016 136

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN

1.2S.1 OFICIOS 2019 153

1.2S.1 enviados X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

1.2S.2 recibidos X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

1.2S.2 INFORMES 2018-2019 174

1.2S.2.1 asuntos indigenas X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

1.2S.2.2 desarrollo rural X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

1.2S.2.3 ecologia y asuntos migratorios X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

1.2S.2.4 fomentos industrial y comercio X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

1.2S.2.5 programacion y desarrollo, obras publicas X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

1.2S.2.6 salud, asistencia social,  y acceso a la info X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

1.2S.2.7

educacion publica, cultura, turismo, 

juventud X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

1.2S.3 PROPUESTAS DE REGLAMENTOS 2019 43

1.2S.3.1 reglamento de participacion ciudadana X 1 9 10 X CONFIDENCIAL

1.2S.3.2 reglamento de parque vehicular X 1 9 10 X CONFIDENCIAL

1.2S.4 GESTIONES 2019 4

1.2S.4.1 establecimiento de oficina de enlace sre X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN

2.1S CONVENIO

2.1S.1.1 familiares X X 3 6 9 X CONFIDENCIAL ENERO-SEPTIEMBRE 2019 54

2.1S.1.2 entre particulares X X 3 6 9 X CONFIDENCIAL ENERO-SEPTIEMBRE 2019 134

2.2S.2 ACTAS DESTACADA

2.2S.2.1 destacadas de hechos X X 3 6 9 X CONFIDENCIAL

SPTIEMBRE-DICIEMBRE 

2018, ENERO-

SEPTIEMBRE 2019 368

2.2S.2.2 de abandono de hogar X X 3 6 9 X CONFIDENCIAL

SPTIEMBRE-DICIEMBRE 

2018, ENERO-

SEPTIEMBRE 2019 24

2.2S.2.3 de concubinato X X 3 6 9 X CONFIDENCIAL

SPTIEMBRE-DICIEMBRE 

2018, ENERO-

SEPTIEMBRE 2019 24

2.3S ORDENES

2.3S.1 comparecencia X X 3 6 9 X CONFIDENCIAL

SPTIEMBRE-DICIEMBRE 

2018, ENERO-

SEPTIEMBRE 2019 184

2.3S.2 de proteccion X X 3 6 9 X CONFIDENCIAL

SPTIEMBRE-DICIEMBRE 

2018, ENERO-

SEPTIEMBRE 2019 106

2.3S.3 notificaciones X X 3 6 9 X CONFIDENCIAL

SPTIEMBRE-DICIEMBRE 

2018, ENERO-

SEPTIEMBRE 2019 26

2.4S OFICIOS

2.4S.1 contestaciones PGR X X 3 6 9 X CONFIDENCIAL

SPTIEMBRE-DICIEMBRE 

2018, ENERO-

SEPTIEMBRE 2019 20

2.4S.2 constancia de posesion X X 3 6 9 X CONFIDENCIAL

SPTIEMBRE-DICIEMBRE 

2018, ENERO-

SEPTIEMBRE 2019 0

2.4S.3 contestacionde constancia de posesion X X 3 6 9 X CONFIDENCIAL

SPTIEMBRE-DICIEMBRE 

2018, ENERO-

SEPTIEMBRE 2019 48

2.4S.4 contratos de arrendamiento X X 3 6 9 X CONFIDENCIAL

SPTIEMBRE-DICIEMBRE 

2018, ENERO-

SEPTIEMBRE 2019 28

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN

3S.1 ACTAS X X 1 3 4 X CONFIDENCIAL 2015-2018 2017-2018 200-200 

3S.2 ACUERDOS X X 1 3 4 X CONFIDENCIAL 2018-2019 156

3S.3 CITATORIOS X 1 2 3 X X CONFIDENCIAL 2018-2019 26

3S.4 CABILDO ANEXOS X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

3S.5 JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

3S.5.1 expedientes de conscriptos X X 1 3 4 X CONFIDENCIAL

ENERO 2018-OCTUBRE 

2018 104-17 EXPEDIENTE

3S.5.2 enlistados y oficios X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

JULIO 2018-OCTUBRE 

2018 15

3S.5.3 informes de conscriptos X 1 3 4 X CONFIDENCIAL

ENERO 2018-AGOSTO 

2018 6

3S.5.4 registros X 1 3 4 X CONFIDENCIAL 1978-1992 191-2 TOMOS

3S.6 NOMBRAMIENTOS X X 1 3 4 X CONFIDENCIAL

3S.6.1 Directores de area X X 1 3 4 X CONFIDENCIAL

SEPTIEMBRE 2018-

JULIO 2019 27

3S.6.2 Personal administrativo X X 1 3 4 X CONFIDENCIAL

OCTUBRE 2018-

AGOSTO 2019 24

3S.6.3 Personal de seguridad X X 1 3 4 X CONFIDENCIAL

DICIEMBRE 2018-

ENERO 2019, MARZO 

2016-MARZO 2018 31-163

3S.7

ENCARGATURAS Y JEFATURAS DE 

TENENCIA X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL

OCTUBRE 2015-

SEPTIEMBRE 2107 186

3S.7.1 San Antonio X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL 24/06/2019 3

3S.7.2 Gomez Farias X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL 27/09/2019- 5

3S.7.3 Fco. J.  Mujica X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL 23/01/2019 1

3S.7.4 San Jose de Gracia X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL 21/02/2019 1

3S.7.5 Patamban X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL 22/04/2019 3

3S.7.6 Etucuaro X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL

MARZO 2019-JULIO 

2019 7

3S.7.7 Damaso Cardenas X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL 08/02/2019- 3

3S.7.8 Valle de Guadalupe X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL 20/03/2019 7

3S.7.9 Tierras Blancas X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL

3S.7.10 Rincón del Tepetate X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL 21/06/2019 1

3S.7.11 Guarachanillo X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL 11/10/2019 5

3S.7.12 Los Lobos X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL 04/02/2019 4

3S.7.13 Lomas de Noroto X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL 02/10/2018 1

3S.7.14 Tenguecho X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL 18/01/2019 14

3S.7.15 Aranza X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL 06/11/2019 3

3S.7.16 Sauz de Guzman X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL 15/01/2019- 5

3S.7.17 Nuevo Sauz de Guzman X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL 23/01/2019 1

3S.7.18 Las Cañas X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL

3S.7.19 Buena Vista X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL 09/01/2019 3

3S.7.20 Ruiz Cortiinez X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL 19/09/2018- 4

3S.8 COLONIAS X X 1 3 4 X CONFIDENCIAL

3S.9 REGISTRO DE GANADO X 1 3 4 X CONFIDENCIAL 2013-2019, 2016-2019 192, 192-TOMO 

3S.10 INFORMES Y PLAN DE TRABAJO X 1 5 6 X CONFIDENCIAL 08/04/2019- 4

3S.11 OFICIOS X 1 3 4 CONFIDENCIAL

3S.11.1 enviados X 1 3 4 X CONFIDENCIAL

3S.11.2 recibidos X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

2018-2019, MAYO 2016-

OCTUBRE 2019, 

SEPTIEMBRE 2018-

OCTUBRE 2019

174-7 EXPEDIENTE, 

69, 69

3S.11.3 comisiones X 1 3 4 X CONFIDENCIAL

SEPTIEMBRE 2018-

OCTUBRE 2019 625

3S.12 VARIOS X 1 2 3 X CONFIDENCIAL 03/06/2019 9

3S.13 PERMISOS X 1 2 3 X CONFIDENCIAL 2018-2019 223

3S.13.1 Fiestas familiares X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

3S.13.2 Evento publico X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

3S.13.3 Colecta economica X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

3S.13.4 Exhibicion y venta X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

3S.13.5 kermes X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

3S.13.6 Circo X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

3S.13.7 Anuencia carreras de caballos X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

3S.13.8 Anuencia torneo de gallos X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

3S.13.9 Anuencia jaripeo X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

3S.14 INFORME DE GOBIERNO Y BANDOS 

SOLEMNE X 1 2 3 X CONFIDENCIAL 2018-2019 3 PLIEGOS, 105

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN

3.1S.1 CONTROL DE FUMIGACION X X 3 3 6 C CONFIDENCIAL

3.1S.2 INFORME MENSUAL X 3 3 6 C CONFIDENCIAL

3.1S.3 OFICIOS X 3 3 6 C CONFIDENCIAL

3.1S.3.1 comisión X 3 3 6 C CONFIDENCIAL

3.1S.3.2 enviados X 3 3 6 C CONFIDENCIAL

3.1S.3.3 recibidos de instituciones X 3 3 6 C CONFIDENCIAL

3.1S.3.4 recibidos dependencias estatales X 3 3 6 C CONFIDENCIAL

3.1S.3.5 recibidos de dependencias municipales X 3 3 6 C CONFIDENCIAL

3.1S.4 PLANEACION X 3 3 6 C CONFIDENCIAL

3.1S.4.1 cronograma de actividades X 3 3 6 C CONFIDENCIAL

3.1S.4.2 programa operativo anual X 3 3 6 C CONFIDENCIAL

3.1S.5 SERVICIOS AL  PUBLICO X 3 3 6 C CONFIDENCIAL

3.1S.5.1 busquedad de documentos X 3 3 6 C CONFIDENCIAL

3.1S.5.2 consulta documental X 3 3 6 C CONFIDENCIAL

3.1S.5.3 consulta bibliografica X 3 3 6 C CONFIDENCIAL

3.1S.5.4 solicitud de informacion X 3 3 6 C CONFIDENCIAL

3.1S.5.5 vales de prestamo. X 3 3 6 C CONFIDENCIAL

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN

4S.1 ASEO PUBLICO X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

4S.2 PARQUES Y JARDINES X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

4S.3 PANTEON X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

4S.4 BACHEO X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

4S.5 RASTRO MUNICIPAL X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

4S.6 CAMINOS X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

4S.7 OFICIOS X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

4S.7.1 horas extras X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DIC 2019 40

4S.7.2 primas vacacionales X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DIC 2019 18

4S.7.3 suspension de pago X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DIC 2019 5

4S.7.4 expedididos por el departamento X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DIC 2019 4

4S.8 BITACORAS CONFIDENCIAL

4S.8.1 combutibles X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DIC 2019 86

4S.9 TRANSPORTE ESCOLAR CONFIDENCIAL

4S.9.1 cartas compromiso X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

AGOSTO 2019-JULIO 

2020 120

4S.9.2 recibos de pago X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

AGOSTO-SEPTIEMBRE 

2019 18

CONFIDENCIAL

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN

4.1.1.1S OFICIOS 2018-2019 292

4.1.1.1S.1 Recibidos X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

4.1.1.1S.2 Enviados X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

4.1.1.1S.3 Informativos X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

4.1.1.2S EXPEDIENTES CONFIDENCIAL

4.1.1.2S.1 Actuales X 1 2 3 X CONFIDENCIAL 1996-2019 22080

4.1.1.2S.2 Bajas X 1 2 3 X CONFIDENCIAL 2017-2019 2228

4.1.1.2S.3 Pendientes X 1 2 3 X CONFIDENCIAL 2018-2019 280

4.1.1.3 NOMINAS X 1 2 3 X CONFIDENCIAL 2018-2019 9936

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN

ENE/OCT/2019 516

ENE/OCT/2019 436

ENE/OCT/2019 413

5.1S REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE 

EGRESOS CHEQUES CUENTA CORRIENTE X X X 1 24 25 X CONFIDENCIAL ENE/OCT/2019 623

5.2S REGISTRO Y CONTROL DE PÒLIZAS DE 

EGRESOS CHEQUES CTA INGRESOS X X X 1 24 25 X CONFIDENCIAL ENE/OCT/2019 564

5.3S REGISTRO Y CONTROL DE PÒLIZAS DE 

EGRESOS CHEQUES CTA FONDO IV X X X 1 24 25 X CONFIDENCIAL ENE/OCT/2019 445

5.4S TRANSFERENCIAS COMBUSTIBLE X X X 1 24 25 X CONFIDENCIAL ENE/OCT/2019 435

5.5S
DECLARACIONES Y/O PAGOS DE 

IMPUESTOS X X X 1 24 25 X RESERVADO ENE/OCT/2019 510

5.6S REGISTRO Y CONTROL DE PÒLIZAS DE 

NOMINA X X X 1 24 25 X RESERVADO ENE/OCT/2019 654

5.7S REGISTRO Y CONTROL DE PÒLIZAS DE 

EGRESOS TRANSFERENCIAS X X X 1 24 25 X CONFIDENCIAL ENE/OCT/2019 681

5.8S LICENCIAS MUNICIPALES X X X 1 5 6 X RESERVADO ENE/OCT/2019 598

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN

6.1S CONVENIOS

6.1S.1 congregacion maria trinitaria X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL Covenio de acurso 2018-2021 1

6.2S

PROGRAMAS SOCIALES: CONSTRUCCION 

M.V.

6.2S.1 entrega de laminas X 1 2 3 X CONFIDENCIAL 2018 194

6.2S.2 entrega de tinacos X 1 2 3 X CONFIDENCIAL 2018 49

6.2S.3 entrega de cemento X 1 2 3 X 2019 85

6.2S.4 entrega de block y tabicon X 1 2 3 X CONFIDENCIAL 2021 15

6.3S PADRON DE BENEFICIARIOS

6.3S.1 listado de beneficiarios laminas X 1 2 3 X CONFIDENCIAL 2018 9

6.3S.2 listado de beneficiarios tinacos X 1 2 3 X CONFIDENCIAL 2018 1

6.3S.3

listados de beneficiarios de cemento, 

mortero X 1 2 3 CONFIDENCIAL 2019 1

6.3S.4 listados de beneficiarios block y tabicon X 1 2 3 X CONFIDENCIAL 2019 1

6.4S SOLICITUDES DE APOYO

6.4S.1 documentos de identificacion personal X 1 2 3 X CONFIDENCIAL 2018 9

6.4S.2 comprobante de docimicilio X 1 2 3 X CONFIDENCIAL 2018 1

6.5S OFICIOS

6.5S.1 enviados X 1 2 3 X CONFIDENCIAL 2018 1

6.5S.2 recibidos X 1 2 3 X CONFIDENCIAL 2018 2

CUADRO GENERAL DE 

CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA
INVENTARIO GENERAL

ARCHIVO DE 

TRÁMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓ

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

SECCIÓN: 1 PRESIDENCIA

TÉCNICAS DE SELECCIÓN

ADMINISTRATIVO LEGAL
FISCAL O 

CONTABLE

TOTAL DE 

AÑOS

BAJA 

DOCUMENTA

CONSERVACIÓ

N

CÓDIG

O
SERIES/Subseries

VIGENCIA DOCUMENTAL CLASIFICADO 

COMO 

RESERVADO O 

CONFIDENCIA

OBSERVACIONES
VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACIÓN

MUESTREO

CONSERVACIÓ

N
MUESTREO

SECCIÓN: 1.1JURIDICO

CÓDIG

O
SERIES/Subseries

VIGENCIA DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE SELECCIÓN CLASIFICADO 

COMO 

RESERVADO O 

CONFIDENCIA

OBSERVACIONES
VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACIÓN

ADMINISTRATIVO LEGAL
FISCAL O 

CONTABLE

ARCHIVO DE 

TRÁMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓ

TOTAL DE 

AÑOS

BAJA 

DOCUMENTA

SECCIÓN: 1.2 REGIDORES

CÓDIG

O
SERIES/Subseries

VIGENCIA DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE SELECCIÓN CLASIFICADO 

COMO 

RESERVADO O 

CONFIDENCIA

OBSERVACIONES
VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACIÓN

ADMINISTRATIVO LEGAL
FISCAL O 

CONTABLE

ARCHIVO DE 

TRÁMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓ

CÓDIG

O
SERIES/Subseries

VIGENCIA DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE SELECCIÓN

CLASIFICADO 

COMO 

RESERVADO O 

CONFIDENCIA

TOTAL DE 

AÑOS

BAJA 

DOCUMENTA

CONSERVACIÓ

N
MUESTREO

SECCIÓN: 2 SINDICATURA

OBSERVACIONESVALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACIÓN

ADMINISTRATIVO LEGAL
FISCAL O 

CONTABLE

ARCHIVO DE 

TRÁMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓ

TOTAL DE 

AÑOS

BAJA 

DOCUMENTA

CONSERVACIÓ

N
MUESTREO

SECCIÓN: 3 SECRETARIA

CÓDIG

O
SERIES/Subseries

VIGENCIA DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE SELECCIÓN CLASIFICADO 

COMO 

RESERVADO O 

CONFIDENCIA

OBSERVACIONES
VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACIÓN

ADMINISTRATIVO LEGAL
FISCAL O 

CONTABLE

ARCHIVO DE 

TRÁMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓ

TOTAL DE 

AÑOS

BAJA 

DOCUMENTA

CONSERVACIÓ

N
MUESTREO

SECCIÓN: 3.1 ARCHIVO

CÓDIG

O
SERIES/Subseries

VIGENCIA DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE SELECCIÓN CLASIFICADO 

COMO 

RESERVADO O 

CONFIDENCIA

OBSERVACIONES
VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACIÓN

ADMINISTRATIVO LEGAL
FISCAL O 

CONTABLE

ARCHIVO DE 

TRÁMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓ

CÓDIG

O
SERIES/Subseries

VIGENCIA DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE SELECCIÓN CLASIFICADO 

COMO 

RESERVADO O 

CONFIDENCIA

TOTAL DE 

AÑOS

BAJA 

DOCUMENTA

CONSERVACIÓ

N
MUESTREO

SECCIÓN: 4 OFICIALIA MAYOR

OBSERVACIONES
VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACIÓN

ADMINISTRATIVO LEGAL
FISCAL O 

CONTABLE

ARCHIVO DE 

TRÁMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓ

TOTAL DE 

AÑOS

BAJA 

DOCUMENTA

CONSERVACIÓ

N
MUESTREO

SECCIÓN: 4.1.1 RECURSOS HUMANOS

CÓDIG

O
SERIES/Subseries

VIGENCIA DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE SELECCIÓN CLASIFICADO 

COMO 

RESERVADO O 

CONFIDENCIA

OBSERVACIONES
VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACIÓN

ADMINISTRATIVO LEGAL
FISCAL O 

CONTABLE

ARCHIVO DE 

TRÁMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓ

TOTAL DE 

AÑOS

BAJA 

DOCUMENTA

CONSERVACIÓ

N
MUESTREO

CÓDIG

O
SERIES/Subseries

VIGENCIA DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE SELECCIÓN CLASIFICADO 

COMO 

RESERVADO O 

CONFIDENCIA

SECCIÓN: 5 TESORERIA

OBSERVACIONES
VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACIÓN

ADMINISTRATIVO LEGAL
FISCAL O 

CONTABLE

ARCHIVO DE 

TRÁMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓ

TOTAL DE 

AÑOS

BAJA 

DOCUMENTA

CONSERVACIÓ

N
MUESTREO

SECCIÓN: 5.1 CATASTRO

SECCIÓN: 6 DESARROLLO SOCIAL

CÓDIG

O
SERIES/Subseries

VIGENCIA DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE SELECCIÓN CLASIFICADO 

COMO 

RESERVADO O 

CONFIDENCIA

OBSERVACIONES
VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACIÓN

ADMINISTRATIVO LEGAL
FISCAL O 

CONTABLE

ARCHIVO DE 

TRÁMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓ

TOTAL DE 

AÑOS

BAJA 

DOCUMENTA

CONSERVACIÓ

N
MUESTREO

SECCIÓN: 7 OBRAS PUBLICAS



AYUNTAMIENTO DE JACONA, MICH.

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN

7.1S

EXPEDIENTE DE OBRA: CONSTRUCCION 

DE PLANTA DE TRATAMIENTO DE 

AGUAS RESIDUALES EN LA 

COMUNIDAD DEL SAUZ DE GUZMAN.

X X 1 24 25 X RESERVADO

2018 200

7.2S 

EXPEDIENTE DE OBRA: CONSTRUCCION 

DE RED DE DRENAJE Y AGUA POTABLE 

CON REVESTIMIENTO DE PIEDRA 

AHOGADA CALLE GUERRERO ENTRE 

JUAREZ Y MELCHOR OCAMPO EN LA 

COMUNIDAD DE PATAMBAN

X X 1 24 25 X RESERVADO

2018 120

7.3S 
EXPEDIENTE DE OBRA: CONSTRUCCION 

DE CMTIRS EN EL MUNICIPIO DE 

TANGANCICUARO

X X 1 24 25 X RESERVADO

2018 100

7.4S 

EXPEDIENTE DE OBRA: CONSTRUCCION 

DE TECHUMBRE EN ESCUELA 

SECUNDARIA TECNICA NO. 96 DEL 

VALLE DE GUADALUPE CLAVE: 

X X 1 24 25 X RESERVADO

2018 200

7.5S EXPEDIENTE DE OBRA: CONSTRUCCION 

DE PARQUE DEPORTIVO LOMA LINDA
X X 1 24 25 X RESERVADO

2018 250

7.6S 
EXPEDIENTE DE OBRA: CONSTRUCCION 

DE LA RED DE DRENAJE EN LA 

COMUNIDAD DE BUENA VISTA

X X 1 24 25 X RESERVADO

2018 150

7.7S

EXPEDIENTE DE OBRA: CONSTRUCCION 

DE RED DE DRENAJE Y AGUA POTABLE 

CON REVESTIMIENTO DE PIEDRA 

AHOGADA EN CALLE GOMEZ FARIAS 

ENTRE BENITO JUAREZ Y MELCHOR 

OCAMPO EN LA COMUNIDAD DE 

PATAMBAN

X X 1 24 25 X RESERVADO

2018 200

7.8S 

EXPEDIENTE DE OBRA: CONSTRUCCION 

DE RED DE DRENAJE Y AGUA POTABLE 

DE LA CALLE INSURGENTES EN LA 

COMUNIDAD DEL VALLE DE 

X X 1 24 25 X RESERVADO

2018 200

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN

8.1S.1 LICENCIAS DE CONSTRUCCION X 1 4 5 X 2014-2016 2695

8.1S.2 SUBDIVICION X 1 4 5 X 2014-2016 3597

8.1S.3 FUSION X 1 4 5 X

8.1S.4 AUTORIZACION DEFINITIVA X 5 10 15 X

8.1S.5 OFICIOS REMITIDOS X 1 1 2 X 2014-2017 1774

8.1S.6 PERMISOS PANTEON X 1 1 2 X

8.1S.7 NUMERO OFICIAL X 1 1 2 X

8.1S.8 ALINEAMIENTO OFICIAL X 1 1 2 X

8.1S.9 Vo. Bo. LOTIFICACION Y VIALIDAD X 5 10 15 X

8.1S.10 RECONOCIMIENTO DE MEDIDAS X 1 1 2 X

8.1S.11 LICENCIA USO DE SUELO X 5 10 15 X

8.1S.12 INSPECCIONES OCULARES X 1 1 2 X

8.1S.13 ACTA DE POSESION X 1 1 2 X

8.1S.14 CERTIFICACION DOMICILIO X 1 1 2 X

8.1S.15 ACTAS CIRCUNSTANCIADAS X 1 1 2 X

8.1S.16 OFICIOS JURIDICOS X 2 3 5 X

8.1S.17 PERMISOS DE DEMOLICION X 1 1 2 X

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN

8S.1.1 PROGRAMA MUNICIPAL DE RESIDUOS X X X 3 22 25 CONFIDENCIAL

8S.1.1.1 hogar ecologico primero en casa X X X 3 22 25 X CONFIDENCIAL

8S.1.1.2 reciclatlon X X X 3 22 25 X CONFIDENCIAL

8S.1.1.3 cmtirs X X X 3 22 25 CONFIDENCIAL

8S.1.1.4 rastro municipal X X X 3 22 25 CONFIDENCIAL 2018 78

8S.1.1.5 campo limpio (Amocalli) X X X 3 22 25 CONFIDENCIAL 2016 39

8S.1.1.6

manejo de neumaticos fuera de uso NFU 

(Ecormx) X X X 3 22 25 CONFIDENCIAL 2017 25

8S.1.2 EDUCACION AMBIENTAL X 3 7 10 X CONFIDENCIAL

8S.1.3 PAGO POR SERVICIOS AMBIENTALES X X X 3 22 25 X CONFIDENCIAL 2017-2019 160

8S.1.4

BRIGADA RURAL DE COMBATIENTES DE 

I. F. X X X 3 22 25 X CONFIDENCIAL

8S.1.5 LEGISLACION AMBIENTAL X X 3 22 25 X CONFIDENCIAL

8S.1.6

PROGRAMA MUNICIPAL DE 

REFORESTACION X 3 22 25 X CONFIDENCIAL

8S.1.6.1 vivero forestal X 3 7 10 X CONFIDENCIAL

8S.1.6.2 creciendo juntos X 3 22 25 X CONFIDENCIAL

8S.1.6.3 mas bosques mas agua X 3 22 25 X CONFIDENCIAL

8S.1.6.4 arbolado urbano X 3 22 25 X X CONFIDENCIAL

8S.1.7 ANP "CERRO GRANDE" DE PATAMBAN X X 3 22 25 X CONFIDENCIAL

8S.1.8 IMPACTO AMBIENTAL DE OBRAS X X X 3 22 25 X CONFIDENCIAL

8S.1.9 MEXICO CONECTADO X X X 3 22 25 X CONFIDENCIAL 2015-2018 150

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN

10.1S FATIGAS 2016-2018 2016-2018 3

10.1S.1 enero-diciembre 2016 X X 1 24 25 X X CONFIDENCIAL

10.1S.2 enero-diciembre 2017 X X 1 24 25 X X CONFIDENCIAL

10.1S.3 enero-diciembre 2018 X X 1 24 25 X X CONFIDENCIAL

10.2S PARTES DE NOVEDADES 2016-2018 2016-2018 3

10.2S.1 abril a diciembre 2016 X X 1 24 25 X X CONFIDENCIAL

10.2S.2 enero a diciembre 2017 X X 1 24 25 X X CONFIDENCIAL

10.2S.3 enero a diciembre 2018 X X 1 24 25 X X CONFIDENCIAL

10.3S ARCHIVO EXPEDIENTE X X 1 24 25 X X CONFIDENCIAL 2016-2018 1

10.4S APOYO A DILIGENCIAS 2016-2018 2016-2018 3

10.4S.1 septiembre 2016 X X 1 24 25 X X CONFIDENCIAL

10.4S.2 julio a noviembre 2017 X X 1 24 25 X X CONFIDENCIAL

10.4S.3 agosto a noviembre 2018 X X 1 24 25 X X CONFIDENCIAL

10.5S INTEVENCIONES ANTA LA CEDH 2016 2016 1

10.5S.1 junio 2016 X X 1 24 25 X X CONFIDENCIAL

10.6S CONTESTACIONES A TRIBUNALES DE 

PRIMERA INSTANCIA 2017-2018 2017-2018 2

10.6S.1 junio a octubre 2017 X X 1 24 25 X X CONFIDENCIAL

10.6S.2 mayo a junio 2018 X X 1 24 25 X X CONFIDENCIAL

10.7S CONTESTACIONES A LA PGR ZAMORA 2017 2017 1

10.7S.1 agosto a septiembre 2017 X X 1 24 25 X X CONFIDENCIAL

10.8S APOYO A VIGILANCIA Y LOCALIZACION DE 

PERSONAS 2017-2018 2017-2018 2

10.8S.1 diciembre 2017 X X 1 24 25 X X CONFIDENCIAL

10.8S.2 febrero, mayo, junio, septiembre 2018 X X 1 24 25 X X CONFIDENCIAL

10.9S CONTESTACIONES A OFICIOS GIRADOS 

POR LA REGION ZAMORA 2018 2018 1

10.9S.1 enero a diciembre 2018 X X 1 24 25 X X CONFIDENCIAL

10.10S INFORMES SOBRE VIOLENCIA DE GENERO 

2018 2018 1

10.10S.1 enero a diciembre 2018 X X 1 24 25 X X CONFIDENCIAL

10.11S INFORMES SOBRE PROPUESTAS A 

DISPOSICION 2018 2018 1

10.11S.1 febrero a diciembre 2018 X X 1 24 25 X X CONFIDENCIAL

10.12S INFORMES A APOYO A TELECOM 2018 2018 1

10.12S.1 enero a diciembre 2018 X X 1 5 6 X X CONFIDENCIAL

10.13S CONTESTACIONES DE APOYO A 

INMUEBLES ELECTORALES 2018 2018 1

10.13S.1 abril,  mayo, junio 2018 X X 1 24 25 X X CONFIDENCIAL

10.14S CONTESTACIONES A LA CEDH ZAMORA 

2018 2018 1
10.14S.1 diciembre 2018 X X 1 24 25 X X CONFIDENCIAL

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN

10.2S.1 PARTES Y NOVEDADES X 1 2 3 X CONFIDENCIAL  2017, 2018, 2019 693

10.2S.2 PUESTAS A DISPOSICIÓN DE VEHÍCULOS

10.2S.2.1 sin detenidos X X 1 4 5 X CONFIDENCIAL 2012-2015 18

10.2S.2.2 con detenidos X X 1 4 5 X CONFIDENCIAL 2011-2015 10

10.2S.3 CARTAS DE NO INFRACCIÓN X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL 2017-2019 7

10.2S.4 OFICIOS

10.2S.4.1 oficios entregados X 1 2 3 X CONFIDENCIAL 2018-2019 15

10.2S.4.2 oficios de apoyos X 1 2 3 X CONFIDENCIAL 2018-2019 134

10.2S.5 FOLIOS DE INFRACCIÓN X

10.2S.5.1 folios pagados X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-OCTUBRE 2019

10.2S.5.2 folios cancelados X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-OCTUBRE 2019

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN

10.3S.1 CAPACITACIONES X 1 2 3 X RESERVADO 2016-2019 12

10.3S.2 INFORME MENSUAL X 1 2 3 RESERVADO 2015-2019 41

10.3S.2.1 Tarjetas Informativas X 1 2 3 X RESERVADO 2015-2019 26

10.3S.3 COMPRA DE UNIDADES X 1 9 10 X CONFIDENCIAL 2016-2019 7

10.3S.4 MINISTERIO PUBLICO X 1 9 10 X CONFIDENCIAL 2017 2

10.3S.5 INSPECCIONES X X 1 9 10 X CONFIDENCIAL

10.3S.5.1 vistos buenos y solicitudes deinspecciones CONFIDENCIAL

10.3S.5.2 permisos de pirotecnia CONFIDENCIAL

10.3S.5.3 permisos SEDENA X X 1 2 3 X RESERVADO

10.3S.6 APOYOS DE SERVICIO DE EMERGENCIA X X 1 9 10 X CONFIDENCIAL 2015-2019 4400

10.3S.7 VERIFICACIONES DE UNIDADES (COFEPRIS) CONFIDENCIAL 2018-2019 4

10.3S.7.1 unidades 21, 23, 24, SSMO12 X 1 9 10 X CONFIDENCIAL

10.3S.8 OFICIOS X 1 2 3 X CONFIDENCIAL 2015-2019 125

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN

11S.1                DECLARACIONES

11S1.1    Presidencia X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 52

11S1.2    Sindicatura X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 24

11S1.3    Secretaria X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 19

11S1.4  Tesorería X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 26

11S1.5    Contraloría X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 28

11S1.6    Oficialía  Mayor X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 192

11S1.7    Obras Publicas X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 86

11S1.8    Desarrollo Social X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 46

11S1.9    Desarrollo Urbano X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 42

11S1.10  Seguridad  Publica X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 145

11S1.11 Sapat X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 65

11S1.12 Comunicación Social X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 24

11S.1.13 Ecología X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 36

11S.1.14 Jurídico X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 17

11S1.15 Transito X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 325

11S 1.16 Dif X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 116

11S1.17 Camecuaro X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 382

11S1.18 Instancia de la  Mujer X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 20

11S1.19 Desarrollo Rural X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 18

11S1.20 Catastro X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 27

11S1.21 Migrante X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 6

11S1.22 Asuntos Indígenas X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 6

11S1.23 Recursos Humanos X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 4

11S1.24 Protección Civil X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 27

11S 1.25 Regidores X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 157

11S 1.26 Conclusión X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 157

11S.2    DENUNCIAS, QUEJAS Y SUGERENCIAS 2018 5

11S.3               DOCUMENTOS EN GENERAL X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 6

11S.3.1    Oficios Recibidos X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 104

11S.3.2    Minutario de Oficios Enviados X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 106

11S.3.3     Arqueos de  Caja X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 18

11S.3.4     Observaciones de la  A.S.M.  X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 154

11S.3.5     

Resguardos Mobiliario  Departamento 

Contraloría X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 13

11S.3.6     

Evaluación Agenda para el  Desarrollo 

Municipal X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 16

11S.3.7     

Convenio de   Conformación del Mando 

Único Policial X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 53

11S.3.8      Plan Municipal de  Desarrollo X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 6

11S.3.9     

Formato 3 Cobertura y  Resultados de la 

Fiscalización a los Fondos y  Programas  

Federales.   X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 12

11S.3.10    Exp. Salvador Duarte Espinoza.    X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 122

11S.4    REVISIONES X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018

11S.4.1    Tesorería X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 32

11S4.2    Obras  Publicas X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 112

11S4.3      A.S.M. X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 18

11S4.4      Sapat X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 171

11S.5                  ENTREGA-RECEPCION X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018

11S.5.1       Sección  I  Organización X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 131

11S.5.2       Sección  I I   Planeación X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 463

11S.5.3        

Sección  I I I  Marco Regulatorio y  Situación 

Legal X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 408

11S.5.4       Sección  IV  Estados Financieros X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 348

11S.5.5         Sección   V Información Administrativa X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 97

11S.5.6        Sección   VI Obras Publicas X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 21

11S.5.7         Sección   VII  Transparencia X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 33

11S.5.8       VII  Control y Fiscalización X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 10

11S.5.9         Sección  IX Compromisos Institucionales X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DICIEMBRE 2018 73

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN

11.1S.1 NOTIFICACIONES X 1 1 2 X CONFIDENCIAL 2016-2019 1045

11.1S.2 OFICIOS X 1 1 2 X CONFIDENCIAL 2018-2021 24

11.1S.3 INFORMES X 1 1 2 X CONFIDENCIAL 2015-2018 9

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN

12S.1

USO SUSTENTABLE DE RECURSOS 

NATURALES

12S.1.1 rehabilitacion de ollas de agua X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL MAR-DIC 2016 666

12S.1.2 mantenimiento y consentracion de caminos X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL NOV-DIC 2016 180

12S.2

ABARATAMIENTO DE INSUMOS DE 

USOS A.

12S.2.1 adquisicion de herbicidas a bajo costo X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL MAYO-JULIO 2016 1267

12S.2.2 equipo y construccion agricola ganadero X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL

12S.2.3 motobombas de agua X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL OCT-DIC 2016 117

12S.2.4 aspersora motorizadas X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL OCT-DIC 2016 80

12S.2.5 adquisicion de equipo agropecuario X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL OCT-DIC 2016 99

12S.3

ABARATAMIENTO DE INSUMOS 

GANADEROS

12S.3.1 subsidio de alimentos terminados (pastura) X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL OCT-DIC 2016 459

12S.3.2 subsidio de desparisitantes, garrapaticidas X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL AGOSTO-2016 354

12S.3.3 subsidio de bebederos y comederos X X 1 5 6 X CONFIDENCIAL MAYO-2016 398

12S.4 SOLICITUDES

12S.4.1 internas X 1 1 CONFIDENCIAL

12S.4.2 externas X 1 1 X CONFIDENCIAL ENERO-DIC 2016 35

12S.5 DOCUMENTOS OFICIALES

12S.5.1 actas de CMDRS 2016 X 1 2 3 CONFIDENCIAL ENERO-DIC 2016 84

12S.5.2 acuerdos de cabildo X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DIC 2016 6

12S.5.3 acta de cabildo X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DIC 2016 6

12S.5.4 convenios X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ENERO-DIC 2016 30

12S.5.5 minutas X 1 2 3 X CONFIDENCIAL SEP-2016 4

12S.6 PROGRAMAS ESTATALES

12S.6.1 semilla de maiz X 1 2 3 X CONFIDENCIAL MAYO-2016 10

12S.6.2 semilla de avena X X 2 3 5 X CONFIDENCIAL MAYO-2016 14

12S.6.3 fertilizantes X 1 2 3 X CONFIDENCIAL MAYO-2016 55

12S.6.4 micorrizas X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL MAYO-2016 11

12S.6.5 foliares X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL MAYO-2016 36

12S.6.6 seguro de vida campesina X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL SEP-2016 121

12S.6.7 analisis de suelo X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

12S.6.8 maquinaria pesada X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

12s.6.9 si produzco X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

12S.6.10 siniestro X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

12S.7. FERIA AGRICOLA X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL DIC-2016 32

12S.8 MUNICIPALIZADO X 1 2 3 X CONFIDENCIAL AGOSTO-2016 6
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AYUNTAMIENTO DE JACONA, MICH.

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN

13.1S.1  SOLICITUDES X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ABRIL-DICIEMBRE 2019 514

13.1S.2  INFORMACIÓN DIGITAL X 1 2 3 X CONFIDENCIAL ABRIL-DICIEMBRE 2019 589

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN

14.1 ADMINISTRACION

14.1S.2 Oficios X 1 2 3 X RESERVADO

SEPTIEMBRE2018 

NOVIEMBRE 2019 215

14.1S.3 Comodatos X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

SEPTIEMBRE 2018 

NOVIEMBRE 2019 35

14.1S.4 Control de personal X 1 2 3 X RESERVADO

SEPTIEMBRE 2018 

NOVIEMBRE 2019 200

14.2 TRABAJO SOCIAL 

14.2S.1 Citatorios X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

SEPTIEMBRE 2018 

NOVIEMBRE 2019 0

14.2S.2 Requerimientos de juzgado X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

SEPTIEMBRE 2018 

NOVIEMBRE 2019 0

14.3 ADULTO MAYOR 

14.3S.1 Informe mensual X 1 2 3 X RESERVADO

SEPTIEMBRE 2018 

NOVIEMBRE 2019 210

14.4 REHABILITACIÒN X 1 2 3 X

14.4S.1 Informes mensuales X 1 2 3 X RESERVADO

SEPTIEMBRE 2018 

NOVIEMBRE 2019 45

14.4S.2 Justificantes X 1 2 3 X RESERVADO

SEPTIEMBRE 2018 

NOVIEMBRE 2020

14.5 MEDICO

14.5S.1 Informe mensual X 1 2 3 X RESERVADO

SEPTIEMBRE 2018 

NOVIEMBRE 2019 45

14.5S.2 Oficios X 1 2 3 X RESERVADO

SEPTIEMBRE 2018 

NOVIEMBRE 2019 20

14.5S.3 certificados médicos X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

SEPTIEMBRE 2018 

NOVIEMBRE 2019 400

14.5S.4 Gastos médicos X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

SEPTIEMBRE 2018 

NOVIEMBRE 2019 20

14.5S.5 Incapacidades X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

SEPTIEMBRE 2018 

NOVIEMBRE 2019 140

14.5S.6 Referencias X 1 2 3 X RESERVADO

14.6 DENTISTA

14.6S.1 Informe mensual X 1 2 3 X RESERVADO

SEPTIEMBRE 2018 

NOVIEMBRE 2019 45

14.6S.2 Justificantes X 1 2 3 X RESERVADO

SEPTIEMBRE 2018 

NOVIEMBRE 2019 0

14.7 JURIDICO

14.7S.1 Citatorios X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

MAYO A NOVIEMBRE 

2019 50

14.7S.2 Requerimientos de juzgado X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

MAYO A NOVIEMBRE 

2020 0

14.8 PSICOLOGIA 

14.8S.1 Reporte mensual X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

SEPTIEMBRE 

2018/NOVIEMBRE 2019 15

14.8S.2 Oficios X 1 2 3 X RESERVADO

SEPTIEMBRE 

2018/NOVIEMBRE 2019 10

14.8S.3 Citatorios X X 1 2 3 X RESERVADO

SEPTIEMBRE 

2018/NOVIEMBRE 2019 0

14.8S.4 Requerimientos de juzgado X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

SEPTIEMBRE 2018 / 

NOVIEMBRE 2019 5

14.9 PROGRAMAS DE APOYO

14.9S.1 Informes mensuales X 1 2 3 X RESERVADO

SEPTIEMBRE 2018 - 

NOVIEMBRE 2019 15

14.9S.2 Oficios X 1 2 3 X RESERVADO

DICIEMBRE 2018-

NOVIEMBRE 2019 30

14.10 NUTRICION

14.10S.1 Informes mensuales X 1 2 3 X RESERVADO

SEPTIEMBRE 2018 - 

NOVIEMBRE 2019 15

14.10S.2 Oficios X 1 2 3 X RESERVADO

SEPTIEMBRE 2018 - 

NOVIEMBRE 2019 1

14.10S.3 Justificantes X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

SEPTIEMBRE 2018 - 

NOVIEMBRE 2019 0

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN

15.1S.1 OFICIOS

15.1S.1.1 recibidos X 1 2 3 X RESERVADO 2018-2019 97

15.1S.1.2 enviados X 1 2 3 X RESERVADO 2018-2019 27

15.1S.2 SERVICIO SOCIAL

15.1S.2.1 convenio X 1 2 3 X RESERVADO 2018 18

15.1S.2.2 cartas X 1 2 3 X RESERVADO 2018-2019 11

15.1S.3 CONVENIOS

15.1S.3.1 univa X 1 2 3 X RESERVADO 2018 6

15.1S.3.2 univer X 1 2 3 X RESERVADO 2018 3

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN

15.2S.1 DEMANDAS X 1 4 5 X CONFIDENCIAL

AGOSTO 2014, 

OCTUBRE-DICIEMBRE 

2016

3

15.2S.2 DENUNCIAS X 1 4 5 X CONFIDENCIAL

OCTUBRE 2014, MAYO 

2015, MAYO, JUNIO, 

AGOSTO, OCTUBRE 

2016

4

15.2S.3 CONVENIOS X 1 4 5 X CONFIDENCIAL

NOVIEMBRE-

DICIEMBRE 2015, 

JUNIO, JULIO, 

44

15.2S.4 ACTAS DE ABANDONO DE HOGAR X 1 4 5 X CONFIDENCIAL

OCTUBRE 2015, 

MAYO,JUNIO, JULIO, 

AGOSTO, SEPTIEMBRE, 

DICIEMBRE 2016

13

15.2S.5 COMPARECENCIA DE HECHOS X 1 4 5 X CONFIDENCIAL

DICIEMBRE 2015, 

ENERO, MARZO, 

JUNIO, DICIEMBRE 6

15.2S.6 CONSTANCIAS X 1 4 5 X CONFIDENCIAL OCTUBRE 2016 2

15.2S.7 FICHA DE REGISTRO X 1 4 5 X CONFIDENCIAL JULIO 2016 2

15.2S.8 ORDEN DE PROTECCION PREVENTIVA X 1 4 5 X CONFIDENCIAL

AGOSTO, SEPTIEMBRE, 

OCTUBRE 2016 2

15.2S.9 CERTIFICADO DE LESIONES X 1 4 5 X CONFIDENCIAL

DICIEMBRE 2015, 

AGOSTO, JUNIO, 

OCTUBRE, 

NOVIEMBRE, 

10

15.2S.10 TALLERES X 1 4 5 X CONFIDENCIAL

15.2S.11 ASESORIA PSICOLOGICA X 1 4 5 X CONFIDENCIAL

15.2S.12 FERIAS X 1 4 5 X CONFIDENCIAL

15.2S.13 PROGRAMAS X 1 4 5 X CONFIDENCIAL

15.2S.14 OFICIOS X 1 4 5 X CONFIDENCIAL

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN

15.3S.1 ACTAS DEL REGISTRO CIVIL AMERICANO X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

15.3S.2 TRADUCCIONES X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

15.3S.3 SOLICITUD  PARA PASAPORTE MEXICANO X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

15.3S.4 TRAMITES PARA LA DOBLE CIUDADANIA X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

15.3S.5 APOSTILLA X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

15.3S.6 LOCALIZACION DE PERSONAS X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

15.3S.7 TRASLADOS DE OCCISOS X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

15.3S.8 SEGURO SOCIAL X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

15.3S.9 CONSTANCIA DE ORIGEN X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

15.3S.10 PROGRAMA FAMI X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

15.3S.11 EXBRACEROS X X 1 2 3 X CONFIDENCIAL

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN

16 SAP 

ORGANISM

O 

DESCENTRA

LIZADOS:SA

PAT(ARCHI

VOS 

ADMINISTR

16 SAP ORGANISMO 

DESCENTRALIZADOS:SAPAT(ARCHIVOS 

ADMINISTRATIVOS)

16 SAP 1S.1 OFICIOS CONAGUA X 1 24 25 X RESERVADO 2018 66

16 SAP 1S.2

 OFICIOS DEPARTAMENTOS DEL 

AYUNTAMIENTO X 1 24 25 X RESERVADO 2018-2021 102

16 SAP.1S.2.1  Presidencia X 1 24 25 X RESERVADO

16 SAP.1S.2.2 Secretaria X 1 24 25 X RESERVADO

16 SAP.1S.2.3  Contraloria X 1 24 25 X RESERVADO

16 SAP.1S.2.4  Tesoreria X 1 24 25 X RESERVADO

16 SAP.1S.2.5  ObrasPublicas X 1 24 25 X RESERVADO

16 SAP.1S.2.6  Sindico X 1 24 25 X RESERVADO

16 SAP.1S.2.7  Urbanisica X 1 24 25 X RESERVADO

16 SAP.1S.2.8  Desarrollo Social X 1 24 25 X RESERVADO

16 SAP.1S.2.9  Dif X 1 24 25 X RESERVADO

16 SAP.1S.2.10 Atencion al Migrante X 1 24 25 X RESERVADO

16 SAP.1S.2.11 Recursos Humanos X 1 24 25 X RESERVADO

16 SAP.1S.2.12 Comunicacion Social X 1 24 25 X RESERVADO

16 SAP.1S.2.13 Instancia de laMujer X 1 24 25 X RESERVADO

16 SAP.1S.2.14 Casa de la Cultura X 1 24 25 X RESERVADO

16 SAP.1S.2.15 Catastro X 1 24 25 X RESERVADO

16 SAP.1S.2.16 Oficial Mayor X 1 24 25 X RESERVADO

16 SAP.1S.3   JUNTA DE GOBIERNO X 1 24 25 X RESERVADO 2018-2021 23

16 SAP.1S.4  AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN X 1 24 25 X RESERVADO 2018-2021 69

16 SAP.1S.5

 COMISION ESTATAL DEL AGUA Y 

GESTION DE CUENCAS X 1 24 25 X RESERVADO 2018-2021

16 SAP E19

  ARCHIVO CONTABLE POLIZAS DE 

EGRESOS (2019)
X

1 24 25 X RESERVADO

16 SAP E191  EGRESOS ENERO DEL 2019 X 1 24 25 X RESERVADO ENERO 2019 374

16 SAP E192  EGRESOS FEBRERO DEL 2019
X

1 24 25 X RESERVADO feb-19 285

16 SAP E193  EGRESOS MARZO DEL 2019 X 1 24 25 X RESERVADO mar-19

16 SAP E194  EGRESOS ABRIL DEL 2019 X 1 24 25 X RESERVADO abr-19 210

16 SAP E195  EGRESOS MAYO DEL 2019 X 1 24 25 X RESERVADO may-19

16 SAP E196  EGRESOS JUNIO DEL 2019 X 1 24 25 X RESERVADO jun-19

16 SAP E197  EGRESOS JULIO DEL 2019
X

1 24 25 X RESERVADO jul-19

16 SAP E198  EGRESOS AGOSTO DEL 2019 X 1 24 25 X RESERVADO ago-19

16 SAP E199  EGRESOS SEPTIEMBRE DEL 2019 X 1 24 25 X RESERVADO sep-19

16 SAP E1910 EGRESOS OCTUBRE DEL 2019 X 1 24 25 X RESERVADO oct-19

16 SAP E1911 EGRESOS NOVIEMBRE DEL 2019 X 1 24 25 X RESERVADO nov-19

16 SAP E1912 EGRESOS DICIEMBRE DEL 2019
X

1 24 25 X RESERVADO dic-19

16 SAP I19

 ARCHIVO CONTABLE POLIZAS DE 

INGRESOS (2019)
X

1 24 25 X RESERVADO

16 SAP I191

 INGRESOS ENERO, FEBRERO Y MARZO 

DEL 2019
X

1 24 25 X RESERVADO ENERO-MARZO 2019 262

16 SAP I194

 INGRESOS ABRIL, MAYO Y JUNIO DEL 

2019
X

1 24 25 X RESERVADO ABRIL-JUNIO-2019 252

16 SAP I197

 INGRESOS JULIO, AGOSTO Y 

SEPTIEMBRE DEL 2019
X

1 24 25 X RESERVADO JULIO-AGOSTO-2019

16 SAP E18

  ARCHIVO CONTABLE POLIZAS DE 

EGRESOS (2018)
X

1 24 25 X RESERVADO

16 SAP E181  EGRESOS ENERO DEL 2018 X 1 24 25 X RESERVADO ENERO 2018

16 SAP E182  EGRESOS FEBRERO DEL 2018 X 1 24 25 X RESERVADO

16 SAP E183  EGRESOS MARZO DEL 2018 X 1 24 25 X RESERVADO

16 SAP E184  EGRESOS ABRIL DEL 2018 X 1 24 25 X RESERVADO

16 SAP E185  EGRESOS MAYO DEL 2018 X 1 24 25 X RESERVADO

16 SAP E186  EGRESOS JUNIO DEL 2018 X 1 24 25 X RESERVADO

16 SAP E187  EGRESOS JULIO DEL 2018 X 1 24 25 X RESERVADO

16 SAP E188  EGRESOS AGOSTO DEL 2018 X 1 24 25 X RESERVADO

16 SAP E188  EGRESOS SEPTIEMBRE DEL 2018 X 1 24 25 X RESERVADO

16 SAP E1810 EGRESOS OCTUBRE DEL 2018 X 1 24 25 X RESERVADO

16 SAP E1811 EGRESOS NOVIEMBRE DEL 2018 X 1 24 25 X RESERVADO

16 SAP E1812 EGRESOS DICIEMBRE DEL 2018 X 1 24 25 X RESERVADO

16 SAP I18

  ARCHIVO CONTABLE POLIZAS DE 

INGRESOS (2018)
X

1 24 25 X RESERVADO

16 SAP I181

 INGRESOS ENERO, FEBRERO Y MARZO 

DEL 2018
X

1 24 25 X RESERVADO

16 SAP I184

 INGRESOS ABRIL, MAYO Y JUNIO DEL 

2018
X

1 24 25 X RESERVADO

16 SAP I187

 INGRESOS JULIO, AGOSTO Y 

SEPTIEMBRE DEL 2018
X

1 24 25 X RESERVADO

SECCIÓN: 16 SAPAT

CÓDIG

O
SERIES/Subseries

VIGENCIA DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE SELECCIÓN CLASIFICADO 

COMO 

RESERVADO O 

CONFIDENCIA

OBSERVACIONES
VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACIÓN

ADMINISTRATIVO LEGAL
FISCAL O 

CONTABLE

ARCHIVO DE 

TRÁMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓ

TOTAL DE 

AÑOS

BAJA 

DOCUMENTA

CONSERVACIÓ

N
MUESTREO

SECCIÓN: 13 COMUNICACIÓN SOCIAL

CÓDIG

O
SERIES/Subseries

VIGENCIA DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE SELECCIÓN CLASIFICADO 

COMO 

RESERVADO O 

CONFIDENCIA

OBSERVACIONES
VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACIÓN

ADMINISTRATIVO LEGAL
FISCAL O 

CONTABLE

ARCHIVO DE 

TRÁMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓ

CÓDIG

O
SERIES/Subseries

VIGENCIA DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE SELECCIÓN CLASIFICADO 

COMO 

RESERVADO O 

CONFIDENCIA

TOTAL DE 

AÑOS

BAJA 

DOCUMENTA

CONSERVACIÓ

N
MUESTREO

SECCIÓN: 14 DIF

OBSERVACIONES
VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACIÓN

ADMINISTRATIVO LEGAL
FISCAL O 

CONTABLE

ARCHIVO DE 

TRÁMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓ

TOTAL DE 

AÑOS

BAJA 

DOCUMENTA

CONSERVACIÓ

N
MUESTREO

CLASIFICADO 

COMO 

RESERVADO O 

CONFIDENCIA

OBSERVACIONES
VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACIÓN

ADMINISTRATIVO LEGAL
FISCAL O 

CONTABLE

ARCHIVO DE 

TRÁMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓ

TOTAL DE 

AÑOS

BAJA 

DOCUMENTA

SECCIÓN: 15 SECRETARIAS

CÓDIG

O
SERIES/Subseries

VIGENCIA DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE SELECCIÓN

CLASIFICADO 

COMO 

RESERVADO O 

CONFIDENCIA

OBSERVACIONESVALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACIÓN

ADMINISTRATIVO LEGAL
FISCAL O 

CONTABLE

ARCHIVO DE 

TRÁMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓ

TOTAL DE 

AÑOS

SECCIÓN: 15.2 SECRETARIA LA MUJER

CONSERVACIÓ

N
MUESTREO

15.1.1 CASA DE LA CULTURA

SECCIÓN: 15.1 JUVENTUD Y DEPORTE

CÓDIG

O
SERIES/Subseries

VIGENCIA DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE SELECCIÓN

SECCIÓN: 15.4 SECRETARIA DE ASUNTOS INDIGENAS

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓ

TOTAL DE 

AÑOS

BAJA 

DOCUMENTA

CONSERVACIÓ

N
MUESTREO

BAJA 

DOCUMENTA

CONSERVACIÓ

N
MUESTREO

SECCIÓN: 15.3 SECRETARIA DEL MIGRANTE

CÓDIG

O
SERIES/Subseries

VIGENCIA DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE SELECCIÓN CLASIFICADO 

COMO 

RESERVADO O 

CONFIDENCIA

OBSERVACIONES
VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACIÓN

ADMINISTRATIVO LEGAL
FISCAL O 

CONTABLE

ARCHIVO DE 

TRÁMITE


