ARCHIVO

MUNICIPA

SECCION: 1 PRESIDENCIA

VIGENCIA

DOCUMENTAL

- TECNICAS DE SELECCION CLASIFICADO
. VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION
cobieo SERIES/Subseries FISCALO | ARCHIVODE | ARCHIVODE | TOTALDE BAIA ResthvApo o | OBSERVACIONES
ADMINISTRATIVO | LEGAL | conraple | TRAMITE | CONCENTRACION| Afos  |pocumenta| CONSERVACION| MUESTREO | conripencial
1S.1 100 DIAS DE GOBIERNO X 1 3 4 X X R GOBII’\:EE{?\IRO’\AE)(?EDI'AS
SECCION: 1.1JURIDICO
VALOR DOCUMENTAL e DOCUME'\;TL?\LZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION eomo
copico SERIES/Subseries FISCALO | ARCHIVODE | ARCHIVODE | TOTALDE BAIA RESEC:\K(;O o | OBSERVACIONES
ADMINISTRATIVO | LEGAL h ) o NSERVACION | MUESTRE
S 0| LEG CONTABLE | TRAMITE |CONCENTRACION| ANOS pocumentar | €ONS C1o UESTREO | conripenciat
1.1S.1 CEDH Y CNDH X X 1 4 5 X R
1.15.2 JUICIOS LABORALES X X 1 4 5 X R
1.1S.3 JUICIOS ADMINISTRATIVOS X X 1 4 5 X R
1.15.4 JUICIOS PENALES X X 1 4 5 X R
1.1S.5 AMPAROS DIRECTOS E INDIRECTOS X X 1 4 5 X R
1.1S.6 AUDITORIA X X 1 4 5 X R
1.15.7 CONTRATOS Y CONVENIOS X X 1 4 5 X R
SECCION: 1.2 REGIDORES
VALOR DOCUMENTAL e DOCUMH;TL?\LZ DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION cmcs;:;gno
coDIGO SERIES/Subseries OR DOCU OS DE CONSERVACIO OBSERVACIONES
ADMINISTRATIVO | LEGAL | ISCALO | ARCHIVODE |~ ARCHIVODE | TOTALDE BAIA CONSERVACION | MUESTREO | hoo o0 O
CONTABLE TRAMITE | CONCENTRACION ANOS DOCUMENTAL CONFIDENCIAL
SECCION: 2 SINDICATURA
VIGENCIA DOCUMENTAL .
SRDOC 5 DE CONSERVAGS TECNICAS DE SELECCION i
copico SERIES/Subseries —— UMENTALHSCAL (o] ARCHIVOPI.'I;QZ I/)xfzcul';‘/(f g\éA : ':OTAL DE BAIA Reservapo o | OBSERVACIONES
ADMINISTRATIVO | LEGAL i o NSERVACION | MUESTRE
S 0| LeG CONTABLE | TRAMITE | CONCENTRACION | ARNOS pocumentar | <ONS cio UESTREO | conripenciat
SECCION: 3 SECRETARIA
VALOR DOCUMENTAL e DOCUME':TL?\LZ DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION CLAcstIJFl:/TgDO
copico SERIES/Subseries CROpE FISCALO | ARCHIVO DE = AREI?IV?) DE < OTOTAL DE BAIA Reservapo o | OBSERVACIONES
ADMINISTRATIVO | LEGAL | o o | e | concentracion|  afios pocumentaL | CONSERVACION | MUESTREO | conripenciaL
35.1.1 ACTAS DE CABILDO X X X 1 3 4 X R
35.1.1.1 ACUERDOS DE CABILDO X X X 1 3 4 X R
35.1.2 CITATORIOS X 1 2 3 X R
35.1.2.1 ACUSE DE CABILDO X 1 2 3 X R
35.2.1 EXPEDIENTES DE CONSCRIPTOS X X 1 3 4 X R
35.2.2 ANEXOS DE LA JMR X 1 2 3 X R
35.2.3 LIBRO DE REGISTRO DE CONSCRIPTOS X 1 2 3 X R
35.2.4 CONSTANCIAS DE NO TRAMITE X 1 2 3 X R
353 NOMBRAMIENTOS X X 1 3 4 X R
35.4.1 ACTAS DE ASAMBLEA X X 1 2 3 X R
35.4.2 CONVOCATORIAS X 1 3 4 X X R
35.4.3 CONSTANCIA DE MAYORIA X X 1 2 3 X R
35.4.4 ENTREGA DE SELLOS OFICIALES X 1 2 3 X R




COPIAS DE CREDENCIALES DEL H.
35.4.5 AYUNTAMIENTO X 1 2 3 X R
35.4.6 PLIEGOS DE PETICION X 1 2 3 X R
35.5.2 INFORMES REMITIDOS A CONTRALORIA X 1 2 3 X R
35.5.3 INFORME DE LOS REGIDORES X X 1 2 3 X R
35.5.4 INFORME DE GOBIERNO ANUAL X X 1 2 3 X R
38.5.5 PLAN DE TRABAJO X 1 2 3 X R
SECCION: 3.1 ARCHIVO
VIGENCIA DOCUMENTAL _ TECNICAS DE SELECCION cmcsép':;guo
cODIGO SERIES/Subseries VALOR DOCUMENTA';ISCAL - ARCHNOPI;’;ZOS 2&23&?E¥AC'°¥OTM oF _— RESeRUADO O | OBSERVACIONES
ADMINISTRATIVO | LEGAL | o o | e | CONCENTRACION | ANOS pocumentaL | CONSERVACION | MUESTREO | conripenciaL
3.15.1 PLAN ANUAL PADA X X 1 3 4 X R
3.15.2 SIA ACTA DE INSTALACION X X 1 3 4 X R
3.18.3 INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO X 1 3 4 X R
3.15.4 SERVICIOS INTERNOS BUSQUEDAS X 1 3 4 X R
3.15.5 CONCENTRADO GENERAL DIRECCIONES X X X 1 4 5 X R
SECCION: 4 OFICIALIA MAYOR
VIGENCIA DOCUMENTAL B .
GENCIA DOCY . TECNICAS DE SELECCION i
copico SERIES/Subseries e DocuMENTALnscAL ) ARCHIVOP[I;:ZOS iﬁﬁﬁ.\“’?ﬁ‘é“c'mﬁom DE BAIA Reservapo o | OBSERVACIONES
ADMINISTRATIVO | LEGAL h ) o NSERVACION | MUESTRE
s O | 'EGAL | cONTABLE | TRAMITE | CONCENTRACION| _ANOS pocumentar | CONSERVACIO UESTREO | conribenciaL
4s.1 VACACIONES X 1 2 3 X R
45.2 HORAS EXTRAS X 1 2 3 X R
4s.3 SUSPENSION DE PAGO X 1 2 3 X R
4s.4 OFICIOS EXPEDIDOS X 1 2 3 X R
SECCION: 4.1.1 RECURSOS HUMANOS
VIGENCIA DOCUMENTAL _ TECNICAS DE SELECCION cmcs;:;gno
CODIGO SERIES/Subseries VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION OBSERVACIONES
ADMINISTRATIVO | LEGAL | ISCALO | ARCHIVODE |~ ARCHIVODE | TOTALDE BAIA CONSERVACION | MUESTREO | hoo o0 O
CONTABLE | TRAMITE | CONCENTRACION | ANOS | DOCUMENTAL CONFIDENCIAL
4.1.1.1S EXPEDIENTES PERSONALES X X X 1 3 4 X C
4.1.1.2S OFICIOS HORAS EXTRAS Y DESCUENTOS X X X 1 3 4 X C
4.1.1.3S OFICIOS VACACIONES Y PRIMAS VACACIONALES X X X 1 3 4 X C
4.1.1.45 OFICIOS BAJAS X X X 1 3 4 X C
4.1.1.55 OFICIOS ALTAS X X X 1 3 4 X C
4.1.1.6S OFICIOS DE SOLICITUDES X X X 1 3 4 X C
SECCION: 5 TESORERIA
VIGENCIA DOCUMENTAL .
SRDOC 55 DE CONSERVAGS TECNICAS DE SELECCION i
copico SERIES/Subseries —— UMENTALHSCAL (o) ARCHIVOPI.'I;:Z ?\icn::‘/cf g\éA : ':OTAL DE BAIA Reservapo o | OBSERVACIONES
ADMINISTRATIVO | LEGAL i < CONSERVACION | MUESTREO
CONTABLE | TRAMITE | CONCENTRACION | ARNOS DOCUMENTAL CONFIDENCIAL
SECCION: 5.1 CATASTRO
VIGENCIA DOCUMENTAL - TECNICAS DE SELECCION CLASIFICADO
CODIGO SERIES/Subseri VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION COMO OBSERVACIONES
ubseries
ADMINISTRATIVO | LEGaL | FISCALO | ARCHIVODE |~ ARCHIVODE | TOTALDE BAIA CONSERVACION | MUESTREO | pooi o0 ©
CONTABLE | TRAMITE |CONCENTRACION| ARNOS DOCUMENTAL CONFIDENCIAL
5.15.1 TRASLADOS DE DOMINIO X 3 2 5 X c
5.15.2 DESGLOSES
SECCION: 6 DESARROLLO SOCIAL
| VIGENCIA DOCUMENTAL CLASIFICADO

TECNICAC NE CFIECCIAN




cODIGO SERIES/Subseries VALOR DOCUMENTA';ISCAL - ARCHIVOPI;IE\ZOS 2&23&?2¥AC'°¥0TM oF _— RESEsx\go o | OBSERVACIONES
ADMINISTRATIVO | LEGAL | -\ o |t | CONCENTRACION | ANOS pocumentaL | CONSERVACION | MUESTREO | conpipenciaL
6.3S ACTA CONFORMACION CLUB ESPEJO X X X 1 3 4 X R CONVENIO CONSTRUCCION
6.4S PROGRAMA ESCUELAS DE CALIDAD X X X 1 3 4 X R MEJORAMIENTO ESCUELAS
SECCION: 7 OBRAS PUBLICAS
VIGENCIA DOCUMENTAL . . CLASIFICADO
- TECNICAS DE SELECCION
copico SERIES/Subseries Ao DOCUMENTALHSCAL 0 ARcmvoPSQZOS Ziggmg:\émo':om. DE BAJA REs::\xl\go o | OBSERVACIONES
ADMINISTRATIVO | LEGAL h B} o CONSERVACION | MUESTREO
CONTABLE | TRAMITE | CONCENTRACION | ANOS DOCUMENTAL CONFIDENCIAL
SECCION: 8 PLANEACION Y DESARROLLO TERRITORIAL
VIGENCIA DOCUMENTAL _ TECNICAS DE SELECCION cmcs;:;gno
coDIGO SERIES/Subseries VALOR DOCUMENTALFISCAL - ARCHIVOPI;IE\ZOS 'zigg::‘lg';‘é“'c’%mL - — RESERVADG O | OBSERVACIONES
ADMINISTRATIVO | LEGAL | o o | e | concentracion|  afios pocumentaL | CONSERVACION | MUESTREO | conripenciaL
8.1S. NOMENGLATURAS X 1 4 5 X R
8.1S.1 CONSTANCIA DE NUMEROS OFICIALES X 1 4 5 X R
8.15.2 CONSTANCIA DE NUMEROS OFICIALES X 1 4 5 X R
8.2 LICENCIAS DE CONSTRUCCION X 1 4 5 X R
8.3 AUTORIZACION DE SUBDIVISIONES X 1 4 5 X R
SECCION: 8.1 MEDIO AMBIENTE Y CAMBIO CLIMATICO
VIGENCIA DOCUMENTAL ] .
) SRDOC GENCIA DOCY 55 DE CONSERVAGS TECNICAS DE SELECCION i
cODIGO SERIES/Subseries VALOR D! UMENTALnscAL - ARCHIVOP[I;IE\Z 'Zicm';‘lof';‘é" ! ':OTAL - - AEsERVADO O | OBSERVACIONES
ADMINISTRATIVO | LEGAL h ) o NSERVACION | MUESTRE
s O | 'EGAL | cONTABLE | TRAMITE | CONCENTRACION| _ANOS pocumentar | CONSERVACIO UESTREO | conribenciaL
SECCION: 10 SEGURIDAD PUBLICA
VIGENCIA DOCUMENTAL _ TECNICAS DE SELECCION CLA:(IJFI:I(I:SDO
coDIGO SERIES/Subseries VALOR DOCUMENTALFISCAL - ARcmvoPcLo:ZOS I;J\igg::‘/gg\zlACIO%TAL - — RESERVADG O | OBSERVACIONES
ADMINISTRATIVO | LEGAL | o o | e | concentracion|  afios pocumentaL | CONSERVACION | MUESTREO | conripenciaL
SECCION: 10.2 TRANSITO Y VIALIDAD
VIGENCIA DOCUMENTAL .
SRDOC GENCIA DOCY 55 DE CONSERVAGS TECNICAS DE SELECCION i
copico SERIES/Subseries — UMENTALHSCAL (o) Ancnlvopssz ?xicu::‘/cf g\éA : ':OTAL DE BAIA Reservapo o | OBSERVACIONES
D LEGAL h . o E ¢ ESTRE!
ADMINISTRATIVO | LEGAL | cONTABLE | TRAMITE | CONCENTRACION| Afios pocumentar | CONSERVACION | MUESTREO | conripenciat
SECCION: 10.3 PROTECCION CIVIL
VIGENCIA DOCUMENTAL . . CLASIFICADO
> TECNICAS DE SELECCION
c6DIGO SERIES/Subseries VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION RESE:‘ZI\ODO » | oBservaciones
ANMINICSTRATIV/N | 1E:AL | FISCAL o | ARCHIVO DE | ARCHIVO DE | TOTAL DE BAJA | CONCERVACIAN | MIIECTREN




CONTABLE | TRAMITE | CONCENTRACION| ANOS DOCUMENTAL CONFIDENCIAL
10.35.1 APOYOS DE SERVICIO DE AMBULANCIAS X X 1 4 5 X C DATOS DE LESIONADOS
10.35.2 INSPECCIONES X X 1 4 5 X C REVISION DE INMUEBLES
SECCION: 11 CONTRALORIA
VIGENCIA DOCUMENTAL _ TECNICAS DE SELECCION CLASIFICADO
coDIGO SERIES/Subseries VALOR DOCUMENTA';ISCAL - ARCHIVOPI;IE\ZOS 2&23&?2¥AC'°¥0TM oF _— RESsmAD o | OBSERVACIONES
ADMINISTRATIVO | LEGAL CONTABLE TRAMITE CONCENTRACION ANOS DOCUMENTAL CONSERVACION | MUESTREO | oNnFIDENCIAL
11s.1 DECLARACIONES X X 1 2 3 X C
11s1.1 Presidencia X X 1 2 3 X C
1151.2 Sindicatura X X 1 2 3 X C
1151.3 Secretaria X X 1 2 3 X C
1151.4 Tesoreria X X 1 2 3 X C
1151.5 Contraloria X X 1 2 3 X C
1151.6 Oficialia_Mayor X X 1 2 3 X C
1151.7 Obras Publicas X X 1 2 3 X C
1151.8 Desarrollo Social X X 1 2 3 X C
11s1.9 Desarrollo Urbano X X 1 2 3 X C
1151.11 Sapat X X 1 2 3 X C
1151.12  |Comunicacién Social X X 1 2 3 X C
115.1.13 [Ecologia X X 1 2 3 X C
115.1.14 |Juridico X X 1 2 3 X C
1151.15  [Transito X X 1 2 3 X C
1151.16 [Dif X X 1 2 3 X C
1151.17  |Camécuaro X X 1 2 3 X C
1151.18 Instancia de la_Mujer X X 1 2 3 X C
1151.19 Desarrollo Rural X X 1 2 3 X C
1151.20  [Catastro X X 1 2 3 X C
1151.21 Migrante X X 1 2 3 X C
1151.22  [Asuntos X X 1 2 3 X C
1151.23 Recursos | X X 1 2 3 X C
1151.24  |Proteccién Civil X X 1 2 3 X C
115 1.25 |Regidores X X 1 2 3 X C
115 1.26 _|Instituto de la juventud X X 1 2 3 X C
115.1.27 | Archivo X X 1 2 3 X C
115.1.28 [Gestién y Participacién Ci X X 1 2 3 X C
115.1.29 [Turismo X X 1 2 3 X C
115.1.30 |Educacién X X 1 2 3 X C
115.1.31  |Salud X X 1 2 3 X C
115.2 Oficios Recibidos X 1 2 3 X C
115.2.1 Minutario de Oficios Enviados X 1 2 3 X C
Plan de trabajo contralor, informes
115.2.2 trimestrales X 1 2 3 X C
Actas entrega recepcion varias
11s.2.3 depend i X 1 2 3 X C
SECCION: 11.1 TRANSPARENCIA
VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION CLASIFICADO
copico SERIES/Subseries YALOR Dc’CUMEN.I-AI;:ISCAL o ARCHIVOPI;IE\ZOS II)\EQSSII:JISOEE\EIACIO"\‘I'OTAL DE BAJA RESECRO\”\?)O o OBSERVACIONES
ADMINISTRATIVO | LEGAL CONTABLE TRAMITE CONCENTRACION ARNOS DOCUMENTAL CONSERVACION | MUESTREO | onFIDENCIAL
11.15.1 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION X 1 2 3 X PUBLICA
De informacion a las
11.15.2 OFICIOS X 1 2 3 X PUBLICA diferentes areas del
11.15.3 INFORMES X 1 2 3 X PUBLICA Anual al IMAIP
AlaPNTy alapag web
del ayuntamiento por
11.15.4 EVALUACION AL PORTAL DE TRANSPARENCIA X 1 2 3 X PUBLICA IMAIP
11.18.5 ACTAS DE COMITE DE TRANSPARENCIA X 1 2 3 X PUBLICA
VERSION PUBLICA DE LAS DECLARACIONES Presidente, Regidores,
11.15.6 PATRIMONIALES X 1 2 3 X PUBLICA Sindico y Directivos

SECCION: 12 DESARROLLO RURAL




VIGENCIA DOCUMENTAL . . CLASIFICADO
. TECNICAS DE SELECCION
copico SERIES/Subseries Ao DOCUMENTALHSCAL [9) Ancmvopsgzos ?\i((::gl':lgg\E/Aao¥0TAL DE BAJA REszs\x\go o | OBSERVACIONES
ADMINISTRATIVO | LEGAL h 3 o CONSERVACION | MUESTREO
CONTABLE | TRAMITE | CONCENTRACION | ARNOS DOCUMENTAL CONFIDENCIAL
ADQUISICION DE HERBICIDAS A BAJO
12S.1 COSTO X X 1 5 6 X R
125.2 OFICIOS ELABORADOS POR DRS X X 0 X R
12s.3 SOLICITUDES ELABORADAS POR DRS X 1 2 3 X R
OFICIOS DE LAS DIRECCIONES
125.4 MUNICIPALES X 1 2 3 X R
125.5 ACTAS X 1 2 3 X R
125.6 PROGRAMA DE APOYO PARA AVES DE CORRAL X 1 2 3 X R
12s.7 SINIESTRO X 1 2 3 X R
SECCION: 13 COMUNICACION SOCIAL
VALOR DOCUMENTAL e DOCUME':TL?\LZ DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION cmcsgl:;guo
coDIGO SERIES/Subseries OR DOCU 05 DE CONSERVACIO| OBSERVACIONES
ADMINISTRATIVO | LEGAL | 1SCALO | ARCHIVODE |~ ARCHIVO DE TOTAL bE BAIA CONSERVACION | MUESTREO | hoo o0 O
CONTABLE TRAMITE | CONCENTRACION ANOS DOCUMENTAL CONFIDENCIAL
13.1S.1 SOLICITUDES X 1 1 2 X X R
13.1S.2 INFORMACION DIGITAL X 1 1 2 X R
SECCION: 14 DIF
VIGENCIA DOCUMENTAL ] .
) . GENCIADOCU DT TECNICAS DE SELECCION i
¢obico SERIES/Subseries 2O80 UMENTALnsCAL ) ARCHIVOPI;?Z I/)xicm?/oE :;\EIA I ':OTAL DE BAIA Reservapo o | OBSERVACIONES
ADMINISTRATIVO | LEGAL i . o NSERVACION | MUESTRE
2 9B CONTABLE | TRAMITE | CONCENTRACION | ANOS pocumentar | <ONS <l UESTREO | conripenciat

‘SECCIC’)N: 15 SECRETARIAS

SECCION: 15.1 JUVENTUD, CULTURA Y DEPORTE

cODIGO SERIES/Subseries

VIGENCIA DOCUMENTAL ] .
VALOR DOCUMENTAL AR PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION cmcsg’:ﬂcgno
e SERIES/Subseries FISCALO | ARCHIVODE | ARCHIVO DE TOTAL DE BAJA Reservapo o | OBSERVACIONES
ADMINISTRATIVO | LEGAL h = NSERVACION | MUESTRE
5 O[T CONTABLE | TRAMITE | CONCENTRACION | ANOS pocumentar | <ONS = UESTREO | conripenciat
15.1.1 CASA DE LA CULTURA
SECCION: 15.2 SECRETARIA LA MUJER
VIGENCIA DOCUMENTAL .
SRDOC GENCIA DOCY 5 DE CONSERVAGS TECNICAS DE SELECCION i
copico SERIES/Subseries 2080 UMENTALHSCAL [¢) Ancnlvopssz I/)\icm':/cf g\éA : ':OTAL DE BAJA Reservapo o | OBSERVACIONES
ADMINISTRATIVO | LEGAL i o NSERVACION | MUESTRE
S 0| LeG CONTABLE | TRAMITE | CONCENTRACION | ARNOS pocumentar | <ONS cio UESTREO | conripenciat
15.2S.1 DEMANDAS X 3 3 6 X R
15.25.2 DENUNCIAS X 3 3 6 X R
15.25.3 CONVENIOS X 3 3 6 X R
15.25.4 ACTAS DE ABANDONO DE HOGAR X 3 3 6 X R
15.2S.5 ACTAS DE HECHOS X 3 3 6 X R
15.2S.6 COMPARECENCIAS X 3 3 6 X R
15.258.7 ORDENES DE PROTECCION X 3 3 6 X R
15.25.8 CERTIFICADO DE LESIONES X 3 3 6 X R
15.25.9 DOCUMENTOS DIF X 3 3 6 X R
SECCION: 15.3 SECRETARIA DEL MIGRANTE
VIGENCIA DOCUMENTAL [ , CLASIFICADO
TECNICAS DE SELECCION
VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION | como

OBSERVACIONES




””” T T FISCALO | ARCHIVO DE | ARCHIVO DE TOTAL DE BAJA - RESERVADO O | =~~~ o
ADMINISTRATIVO | LEGAL h B} o CONSERVACION | MUESTREO
CONTABLE | TRAMITE | CONCENTRACION | ARNOS DOCUMENTAL CONFIDENCIAL
SECCION: 15.4 SECRETARIA DE ASUNTOS INDIGENAS
VIGENCIA DOCUMENTAL _ TECNICAS DE SELECCION cms;:;:guo
copico SERIES/Subseries — DOCUMENTALHSCAL o ARCHNOPI;ons ﬁgglwlgg\zmqoﬁmm DE BAIA ReservaD0 o | OBSERVACIONES
ADMINISTRATIVO | LEGAL | -\ o |t | CONCENTRACION | ANOS pocumentaL | CONSERVACION | MUESTREO | conpipenciaL































